附件2：
需 方 须 知

一、参会方式

需方代表以省、自治区、直辖市组团参加展示会。任何厂商、企业等供方代表不得参加需方代表团。大会采取统一回执、统一报到、统一收费的方式安排会务工作。

二、报名

各组团单位联络员，认真填报表2.1《2013年春季全国高教仪器设备展示会需方组团回执》及表2.2《2013年春季全国高教仪器设备展示会需方代表名单》，并明确本团代表要求的住房标准，于2013年4月11日前，通过传真或电子邮件分别传到南昌和北京。

南  昌：2013年春季全国高教仪器设备展示会筹备办公室

       （江西农业大学设备处）

地  址： 江西省南昌市经开区江西农业大学设备处

邮  编： 330045               联系人：庄宪骥

电  话（传真）：0791-83828436 手  机：13177855165

电子邮箱：13177855165@163.com

北  京： 中国高等教育学会高校技术物资中心

联系人：李万德  周庆     电  话：010－66097230、66020090

手   机：18601950701    传  真：010－66097230、66097345

网   址：http://umc.moe.edu.cn   http://www.xhumc.com

电子邮箱：umc@moe.edu.cn
三、报到

1.组团代表参会：代表团由需方代表团联络员负责统一报到。请各代表团派1-2名联络员，于2013年4月23日（18时前）到组委会办公地点：新天地·怡和假日酒店“需方报到处”办理相关手续，落实代表接待工作。4月23日20点召开团长联络员会议。各位代表在本团所入住的宾馆由本团联络员负责报到工作，报到时间为4月24日8：00～22：00。

2.接站：2013年4月23日至24日8:00-22:00在火车站设有接站点，有专车接送代表。因火车站出站口场地行人拥挤、车辆行使较多，提醒各位代表注意人身及财产安全。

四、会务费及食宿费

会务费460元/人。会议期间大会统一安排住宿，食宿费用代表自理。4月25日中午大会组委会统一安排需方代表在展馆内就餐，馆内设有专门就餐区。需方代表下午继续参观展会，或参加专业论坛及培训活动。
按组委会与各酒店合作协议，会议代表至少应交纳4月24日、25日两天的住宿费。4月26-27日继续住会的代表，由各酒店和联络员统一安排，仍按合作协议价格据实收费。

代表报到时由代表团联络员收取会务费，领取入住通知单。代表凭入住通知单到酒店前台办理入住手续。

各代表团联络员收齐会务费，于4月25日中午12：00时以前交到组委会财务组。

2.1《2013年春季全国高教仪器设备展示会需方组团回执》

2.2《2013年春季全国高教仪器设备展示会需方代表名单》
