1、用你的账号在大仪网站的单位登陆处登陆
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2、点击左上角的添加仪器
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3、仪器名称
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仪器分类必须要填，如果没有所要的分类，可以任意选择一个影响不大。
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上传主图（仪器照片，照不到照片的请在网上或者仪器购买合同上找图片上传）
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上传仪器详细信息（调查表的表二，单台（套）大型科学仪器设备表。请将此表单独放一个word文档，一台仪器存一个word文档）
4、粘贴表格，在word文档中，点击表格左上角的十字，选中整个表格，然后再粘贴到编辑栏中。粘贴表格的时候，表格以外的字不选（表头和最下面的大型仪器管理办公室不选）
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5、表格位置要居中
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粘到编辑栏中后，鼠标放在表格的左上角，点击鼠标右键，看到表格属性
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选中居中，确定，提交。一台仪器上传完成。
