
货物类招投标
招

标
论

证
设

备

阶段

校内采购申请 挂网公示
等待供应商

报名

满足资格

供应商≥3家
纪委抽取专家

组织开标

表格，记录
完善评标报告

领导小组批准

发布中标公告
发出

中标通知书
存档

Y

N请示招标领导
小组变更采购

方式

N

Y
变更为自行采

购方式
收集3家报价单
+选择意向说明

存档

金额≥1万元
Y

N

采购人

提交设备申请

单台设备

金额≥40万元
国产设备？

N

Y 采购单位

自行论证

Y

N

采购单位填写大型

a大型设备论证表

b政府采购备案表

专家抽取
组织论证

记录，汇总
论证意见

提交
国资中心

存档

采购单位填写大型

a进口设备论证表

b政府采购备案表

采购人提供
资金下达文件

挂网招标变自行采购

招标公告

招标文件

供应商报名表

修改采购方式函

挂网招标

招标公告

招标文件

供应商报名表

评审专家签到表

纪委监察表

专家评审费用表

评标报告

中标公告

中标通知书

教育部数据上报系统开放

科技厅大仪设备信息资源调查

自行采购

仪器设备入库

（常态化）
设备验收合格后，采购负责人

持发票，设备清单到实管处

仪器设备入账（用途，存放地，

领用人，国别，价格，型号）
打印设备标签

打印设备卡片，领用人

签字，盖设备验收章
卡片归档

教师退休手续
教师持组织部退休单到实管处 仪器设备库查询教师名下设备 名下有设备？ 办理设备调拨

Y

N

办理设备调拨，盖单

位公章，接收人签字
卡片归档

设备调拨，报废 设备负责人持报废单或调拨单到实管处
仪器设备库变更设备信

息，删除或单条变动

教育部数据报表上

报-- 9月份 各二级学院设备统计 SJ-3 各二级学院反馈信息收集
其他基表信息统计（设备

值，增减情况，台套数）
数据查错，修改，上报 归档

科技厅大仪共享数

据报表上报 任务分配，下发各二级学院 二级学院填报 各二级学院反馈信息收集 数据整理，填报 归档

校内采购

校内采购审批表（一式三份）

采购设备标书

大型仪器论证

大型仪器设备论证表

政府采购备案表

大型仪器论证

进口设备专家论证表

进口设备清单

进口产品论证专家表

政府采购备案表


