
青海大学货物类采购操作流程图

采购人
货物类专项招标工作小组

（实验室管理处）
供应商

阶
段

采购人填写：

《青海大学校内采购审批表》

《采购项目清单》

（具体操作见《校内采购审批流程》）

采购人提交审批完成的《校内采购审批表》
（纸质版）和《采购项目清单》（纸质版和电

子版）至实验室管理处招标工作小组

根据采购人提交材料

编制招标文件

在青海大学主页→通知公告栏发布招标公告

（发布公告至项目开标不少于5个工作日）

接收投标人报名

（网络报名或现场报名均可）

有效报名供应商

数量≥3家

校纪委抽取评标专家

是

否
青海大学主页通知公告栏发布二次招标公告

（发布公告至项目开标不少于3个工作日）

准备开标文件

组织开标，专家评标、定标

青海大学主页→通知公告栏

发布中标公告

有效报名供应商

数量≥3家

是

否

向中标供应商

发布中标通知书

招标结束

招标工作小组编制

《采购方式变更申请书》
采购人至实管处领取《采购方式变更申请书》

持《采购方式变更申请书》至招投标办公

室（国有资产管理中心）审批意见

持《采购方式变更申请书》至招投标领导

小组（分管校长）审批意见

审批完成的《采购方式变更申请书》

提交至实管处

采购方式变更为

自行采购？

是

否

采购人自行采购

备案《采购方式变更申请书》

查看招标公告，符合条件并有

意愿的供应商报名

向符合条件供应商

发售招标文件

接收招标文件，按要求

编制投标响应文件

提交响应文件，参加投标

中标方领取中标通知书

公示期间

无异议

否

是

组织原评审委员会成员对异议内

容评审，确定执行方式
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