重点实验室年度报告编写建议提纲
（为参考样式，可据本单位实际情况修改）

    一、实验室概况

（一）实验室简史

历史沿革，在国家、地方或区域经济社会发展、人才培养中的地位和作用，历任学术委员会和实验室主任，研究条件的变迁，成立以来承担的项目和取得的成果，目前实验室人员的基本情况等。
（二）组织体系

1、学术委员会：

主任、副主任、委员、学术秘书组成人员及所在单位、职称。
2、实验室主任：

主任、副主任、专职秘书及所在单位、职称及分工。
各分研究室（团队）的主要研究方向及负责人。
与外单位的联合研究机构。
3、人员构成： 
概述（固定人员、流动人员，职称、学历、年龄结构；培养及在读博士、硕士生人数；院士、百千万人才工程、教育部新世纪优秀人才、昆仑学者、青海省自然科学带头人等）。

院士、百千万人才工程、教育部新世纪优秀人才、昆仑学者、青海省自然科学带头人等人员名单。

学术带头人在学术团体任职情况（如****学会常务理事、理事等）或在学术性刊物任职情况（如主编、编委等）。

固定人员名单（按正高、副高、中级、初级分列，按姓氏笔画排序）。

博士生和硕士生导师名单（按姓氏笔画排序）。

在读、毕业博士、硕士生名单（按姓氏笔画排序）。
（三）学术组织与学术活动

全年学术组织与学术活动概况。
表1：国内外学者来实验室作报告统计表
	报告题目
	报告人
	报告人单位
	时间
	人数
	形式

	
	
	
	
	
	


形式：按国际学术会议、国内学术会议、专题论坛等填写
表2：实验室承办/协办的会议（培训）统计表

	会议名称
	地点
	类别
	时间
	人数

	
	
	
	
	


类别：按承办、协办、培训等填写，并注明国际、国内、地区、行业等。
表3：实验室人员外出学术交流（培训）统计表

	姓名
	地  点
	类别
	时间
	备注

	
	
	
	
	


类别：按参加学术会议、访问学者、培训班、进修学习等填写；备注栏填写大会发言、提交论文等。
（四）、设备能力与氛围营造
教学、科研平台建设情况，主要或10万元以上大型仪器设备开放使用情况（包括软件）。
二、科学研究与社会服务
1、新立项科研项目

概述。

2012年新争取科研项目一览表

	项目名称
	项目来源
	类别
	主持人
	起止时间
	经费（万元）

	
	
	
	
	
	


类别：按973、863、国家自然科学基金，重大项目等。
2、发表的学术论著
概述。

按发表的层次列出，如SCI、EI、国内一级学报、国家核心期刊核心等等（影响因子较大的论文可单独在概述中说明）。
例：
2012年实验室发表的SCI论文

[1] Liu Lei( 刘磊), Zhuang Dafang( 庄大方), Zhou Jun, Qiu DongSheng. Alteration mineral mapping using masking and Crosta technique for mineral exploration in mid-vegetated areas: a case study in Areletuobie, Xinjiang (China). International Journal of Remote Sensing. 2011, 32(7), 1931-1944. (IF: 1.182)

2012年实验室发表的EI论文

      ……………
出版专著（包括参编）。
3、获奖科研成果
概述。

获奖项目。

获得的个人奖励和荣誉（如****优秀论文，****科技工作者）。
4、专利
概述，列表。
5、科研成果推广应用
6、解决生产中的实际问题
三、人才培养

1、承担研究生、本科生实验、实习。
概述。

2012年承担研究生、本科生实验、实习统计
	课程名称
	实验

项目数
	实验

学时数
	实验人数

	
	
	
	博士生
	硕士生
	本科生
	合计

	
	
	
	
	
	
	


本科生各类实验项目比例
	课程名称
	2011年实验项目比例（%）
	2012年实验项目比例（%）

	
	演示验证性
	综合性
	设计性
	演示验证性
	综合性
	设计性

	
	
	
	
	
	
	


   实验室面向研究生、本科生开放情况。

2、教学改革及教学成果
概述。
2012年教学改革项目一览表

	项目名称
	项目来源
	类别
	主持人
	起止时间
	经费（万元）

	
	
	
	
	
	


类别：按国家级、省级、校级填写
课程建设（重点课程、精品课程等）
教学成果（各级各类教学成果奖、教材编写、实验指导书编写等）
教改成果推广应用

3、研究生、本科生论文（设计）
概述。
表1：2012年研究生、本科生毕业论文（设计）选题来源统计
	层次
	国家级课题
	省部级课题
	校级课题
	其 他

	
	数量
	%
	数量
	%
	数量
	%
	数量
	%

	博士生
	
	
	
	
	
	
	
	

	硕士生
	
	
	
	
	
	
	
	

	本科生
	
	
	
	
	
	
	
	


表2：2012年研究生、本科生毕业论文（设计）发表情况统计
	层次
	国际学术期刊
	国内一级学报
	国家核心期刊
	其 他

	
	数量
	%
	数量
	%
	数量
	%
	数量
	%

	博士生
	
	
	
	
	
	
	
	

	硕士生
	
	
	
	
	
	
	
	

	本科生
	
	
	
	
	
	
	
	


优秀博士、硕士、本科生答辩论文目录
四、在研项目研究进展（含教改项目）
概述。
项目1、项目名称：********************
主要人员：***，***，***，***
主要进展及代表性成果：
项目2、项目名称：********************
主要人员：***，***，***，***
主要进展及代表性成果：
………
五、大事记

1、实验室组织的国内外学术交流

2、实验室人员外出参加的学术交流、培训，出访等
3、项目立项与验收

4、成果获奖（包括集体与个人的各种荣誉奖励，优秀论文等）

5、实验室学术委员会议、重要的实验室工作会议等

6、领导、专家来访参观
7、其他重要事项
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